[image: ]


Как отказать сотруднику в переводе и объяснить причины отказа
...
Уважаемая Марина Сергеевна!
Вам отказано в переводе на должность руководителя правового отдела в связи с несоответствием Ваших деловых качеств требованиям должностной инструкции. Пунктом 12 должностной инструкции руководителя правового отдела установлены требования к опыту работы по специальности не менее 5 лет, в том числе опыта руководящей работы не менее 2 лет. Ваш опыт работы по специальности в соответствии с записями в трудовой книжке составляет 1 год, а опыт руководящей работы отсутствует.
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